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Manniskor



Webbtillganglighetsdirektivet

EU-direktivet som i Sverige blev lagen om tillganglighet till
digital offentlig service (DOS-lagen).

«  Uppfylla WCAG 2.1 niva A och AA
» Publicera en tillganglighetsredogorelse

«  Ge mojlighet att papeka brister



Vad ar WCAG, niva A och
AA?

*  Web Content Accessibility Guidelines (WCAG)
ar internationellt etablerade rekommendationer for
tillganglighet, dvs standarder

* A och AA ar den basniva som behover uppfyllas av

webbplatser och mobila applikationer for att leva upp till
lagkraven



Inte bara webbplatser och appar...

 Dokument (PDF, Word, PowerPoint m.m.)
 Video
* Infografik

Det vill saga, allt du kan ta till dig via ett webbgranssnitt...
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Manniskorna

Tillganglighet ar
att inte satta upp
onodiga barriarer
for anvandarna.



Alla har inte...

* Fullgod syn
 Perfekt fargseende
* Fullgod horsel

* Full rorlighet

* Bra finmotorik

» God lasforstaelse

 Svenska som modersmal




Alla har inte...

» Senaste mobilen

» Stod for video

 Vanligt tangentbord

* Mus eller annat pekdon
 Fiberanslutning

* Dubbla 24"-skarmar




Typer av funktionsvariationer

Permanent Tillfallig Situationsberoende



Dokument

* Hellre webbsida an dokument.

* Innan du tillganglighetsanpassar ditt dokument, fundera
pa om informationen kan presenteras som en webbsida
Istallet.

* En webbsida ar battre ur ett tillganglighetsperspektiv an
ett dokument.

* Om du anda maste publicera ett dokument ar formatet
PDF att foredra.



Lagkraven 1or dokument

Dokument som ar publicerade pa webbplatsen fran och
med 23 september 2018 omfattas av lagen, och behover
darfor tillganglighetsanpassas.

Aven dokument som ar publicerade tidigare innefattas om
de:

"behovs for att genomfora de aktiva administrativa
forfaranden som foljer av den berorda myndighetens
uppgifter” (exempelvis blanketter som fortfarande
anvands).



rbetstlode - Word till PDF

Tiligangligs-
kontrollera
PDF-dokumentet
(Acrobat Pro)

Hamta Word-mall i Skapa ett Tillganglighets- Konvertera

Bild-och Word-dokument kontrollera Word-dokumentet till
mediebanken med innehall Word-dokumentet PDF-dokument




Arbetsflode - Powerpoint (ppt)
t1ll PDF

Tillgangligs-
kontrollera
ppt-dokumentet
(Acrobat Pro)

Hamta ppt-mall i Tillganglighets- Konvertera

Bild-och kontrollera ppt-dokumentet till
mediebanken ppt-dokumentet PDF-dokument




Mallar

| Lunds universitets bildbank finns

tillganglighetsanpassade Word-mallar med tillhorande
instruktioner.

Mallarna ar en bra utgangspunkt, men sen ska innehallet
vara tillganglighetsanpassat ocksa.



Mallar — www.lu.se/bildbank

Bild- och mediebank

LUNDS UNIVERSITET

UNIVERSITET
ALLA BILDER LOGOTYPER MALLAR & GRAFIK KOMMUNIKATIONSPLANERING FILM & MUSIK :: ;; ;2
I —— — e —

Sok i mallar & grafik...

2

Typ: Mallar:

Alla Alla

Mallar 17 1. Instruktioner

Grafiska element InDesign

Typsnitt PowerPoint

lllustrationer och infografik Word 17
Avhandlingsmallar — inlaga
Wordmallar I

Antal traffar: 17 & Valda filer: 4

Sortera: v

vilj fil J vilj fil O vilj fit vilj fil J

Arenive

Areniva =

Konstnarliga fakulteten Wordmallar Wordinstruktioner — tillgéanglighet (SVE) Humaniora Teologi — wordmall Acrobatinstruktioner — tillganglighet (SVE)

vilj fil (J vilj fil vilj fil J vilj fil J



Mallar

Arenive Arenive Arenive
p—y e P
NatFak — wordmall Musikhsk — wordmall MedFak — wordmall LU — wordmall
/" N
LU — wordmall
Gidatavt
CORUMENTNAMN I Dela lank
5 Overmnammar
LUNDS i
s Beskrivning: Paketet innehaller:
it coranl o Wordmallar pa svenska och engelska med Lunds universitets huvudlogotyp
Handagyers. 2000 XX Maeenwenx
™ (tvaradig centrerad). Observera att dessa finns i tva versioner, en
tillganglighetsanpassad version som ska anvandas for digitala dokument och en
Rubrik 1 annan version for utskrift.
o Wordmallar som foljer svensk standard fér dokumentutformning (ej
sy tillganglighetsanpassade).
Rubrik 3
PRI Lagen om tillgénglighet till digital offentlig service

Bubdiont Obs! Instruktioner for hur du jobbar med den tillganglighetsanpassade Wordmallen samt
hur du kontrollerar och justerar exporterade PDF-filer i programmet Adobe Acrobat Pro,
hittar du under Mallar och grafik > Mallar > Instruktioner

Tank pa att fylla i samtliga namn- och adressuppgifter innan du bérjar anvanda mallarna.
Lank: Samtliga sublogotyper med tillhérande wordmallar hittar du har

Instruktioner for hur du arbetar med den tillganglighetsanpassade wordmallen samt
justerar i Acrobat Pro hittar du har

Tillagd av (senaste versionen): Anna Johnsson 2021-08-25

Media typ: Application/zip

B T I i Nedladdningar (samtliga versioner): 1641

= Ta bort fran valda filer

¥ Ladda ner



Skapa innehall 1 Word

* Anvand alltid formatmallar

* Anvand listverktyg och tabellverktyg

« Se till att det finns alternativ-texter till bilder
» Valj dokumentsprak

» Lagg till dokumenttitel

« Kontrollera fargkontraster

» Kontrollera tillgangligheten i Word



Skapa innehall 1 Word

 Anvand alltid formatmallar

Mall rektorsbeslut, generell (2) ~ ,0 Sok (Alt+C)
Utskick Granska Visa Hjalp Acrobat
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Skapa imnnehall 1 Word

* Anvand tabellverktyg

Infoga Rita Design Layout Refel

. r(‘) Former v
Tabell | Bilder O koner
M v @ 3D-modeller ~

Infoga tabell '

D I |
I
I
I
I
I
I
N ¢

@ Infoga tabell...
E4) Rita tabell

38

B@ Excel-kalkylblad

@ Snabbtabeller >

v




Skapa innehall 1 Word

« Se till att det finns alternativ-texter till bilder

L Koousdecar

Sok i menyerna

& Klipp ut
* [[@ Kopiera

ﬁj Inklistringsalternativ:

[

&4 Andra bild >
g
e
2
o
O
@ Link >
7 Spara som bild...

Infoga beskrivning...
7 in: Radbryt text >
3 b]
:__ £l Redigera alternativtext...

X Storlek och lage...

<& Eormatera bild ...



Skapa innehall 1 Word

 Valj dokumentsprak

Utskick Granska Visa Hjalp accessit

Bl O 3

Sprak Ny
‘v v kommentar [l;] Visa komrr
I I Kommentarer
5% (Al
Oversitt | Sprak D
v ~ | ent

S [‘43 Ange redigeringssprak ...

Sprakinstillningar...



Skapa innehall 1 Word

Info

Spara en kopia

Spara som
Adobe PDF

Skriv ut

Dela

&

Skydda
dokument v

Q)

Kontrollera
fel v

Skydda dokument

Bestam vilka typer av @ndringar andra kan gora i det har dokumentet.

Kontrollera dokument
Innan du publicerar den hir filen bar du vara medveten om att den innehaller:

" Dokumentegenskaper, dokumentserveregenskaper, information om
innehallstyp, mallnamn, férfattarens namn och relaterade datum

= Sidhuvuden

Lagg till dokumenttitel (under Arkiv)

Egenskaper ¥

Storlek 310 kB

Sidor 13

Ord 2982

Total redigeringstid 12 minuter

Titel (I |
Taggar Laggtillentagg | Titel
Kommentarer Légg till kommen:

Lagg till en titel



Skapa innehall 1 Word

Kontrollera tillgangligheten i Word

Referenser  Utskick Granska
9 ﬁ;:l
3% | Me
Kontrollera Sprak
tillganglighet v v kommentar

I:% Kontrollera tillgénglighet
B3 Alternativtext

«  Navigeringsfonstret
) Fokus

[% Alternativ: Hjalpmedel

Visa Hjalp accessibi

v
5l

[E‘ Visa komme

Kontrollera tillganglighet

Var inkluderande.

Lat oss se till att filen foljer
rekommmenderade
hjdlpmedelsmetoder. Vi hjalg
atgarda problem snabbt mec
instruktioner eller rekommen



Exportera till PDF

- Malet ar att behalla de tillganglighetsanpassningar som
ar gjorda i Word, sa darfor:

» Skriv inte ut till PDF!

« Valj "Spara som", sen ska det goras lite olika om det ar
Windows eller Mac. Information finns i instruktionerna
som foljer med mallarna.



Oppna dokumentet i Acrobat
Pro

« Gor en tillganglighetskontroll (Verktyg > Tillganglighet)

Tillganglighet

L[',j Tillganglighetskontroll

no=

Dokument (2 problem)
Beharighetsflagga for tillganglighet - Godkant
PDF-fil med bara bilder - Godkant
Taggad PDF - Godkant
® Logisk lasordning - Kraver manuell kontroll
Primart sprak - Godkant
Titel - Godkant
Bokmarken - Godkant
® Fargkontrast - Kraver manuell kontroll
Sidinnehall
Formular
Alternativ text
Tabeller
Listor

Rubriker




Oppna dokumentet i Acrobat
Pro

l Tillganglighet

Tillganglighetskontroll

(&

Qo=

Dokument (4 problem)
Behorighetsflagga for tillgénglighet - Godkant
PDF-fil med bara bilder - Godkant
® Taggad PDF - Underkant
@ Logisk lasordning - Kraver manuell kontroll
Primért sprak - Godkant
Bokma Korrigera
® Fargkol Hoppa over regel
Sidinnehs ~ orklara
Formular Kontrollera igen

Alternatiy Visa rapport
Tabeller(  2'ternativ
Listor (2 problem)

Rubriker (1 problem)




Dokument-or

Enskild
dokumentiskapare

Delas med ett
fatal utan att
publicera pa

webben

Hamtar Word-mall i
Bild- och
mediabanken

Skapar ett
Word-dokument

med innehall

Publiceras pa
webben

l

ganisation

Super User
tar dver
ansvaret

For eget bruk

Till Super User

Tillganglighets-
kontrollerar
Word-dokumentet

Konverterar
Word-dokumentet till
PDF-dokument

Tillgangligs-
kontrollerar
PDF-dokumentet
(Acrobat Pro)

Publicerar pa
webben




Stod

- LU:s gemensamma sidor for webbtillganglighet pa
MW/SP: medarbetarwebben.lu.se/webbtillganglighet

» Mer om tillgangliga dokument pa Medarbetarwebben

* Funktionsadressen: tillganglighet@kommunikation.lu.se

- Teamsnatverk inom webbtillganglighet


https://www.medarbetarwebben.lu.se/webbtillganglighet
https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/kommunikation-och-grafisk-profil/webbpublicering-och-webbtillganglighet/webbtillganglighet/skapa-tillgangligt-innehall/dokument
mailto:tillganglighet@kommunikation.lu.se
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